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Esta politica visa estabelecer os principios basicos e os compromissos para a utilizagdo e tratamento
adequados da informagao.

O seu cumprimento é obrigatério para funciondrios, diretores, 6rgdos de diregéo e colaboradores do CUPA
GROUP, independentemente da sua localizagdo, da sua posi¢do hierarquica no organigrama ou do tipo de
relacdo contratual que os liga & empresa, bem como para as diferentes formas de 6rgdos administrativos
que gerem a empresa e 0S membros que os compdem.

Por isso, o CUPA GROUP promove 0s seguintes compromissos:

- O CUPA GROUP compromete-se a estabelecer as instrugdes sobre a utilizagdo da informagéo,
obrigacdes e proibigdes relacionadas com essa utilizagdo, classificagdo da informagdo, métodos de
armazenamento da informag&o e os responsdveis pela sua guarda.

- E assumido um compromisso universal pelos funcionarios do CUPA GROUP para evitar quebras de
seguranga que provoquem uma circulagdo descontrolada da informagdo dentro e fora da empresa.

- Para a elaboragdo destas instrugbes, serdo considerados os critérios estabelecidos pela
regulamentagdo aplicavel ao tratamento de dados pessoais, dados que possam constituir segredo
comercial e qualquer outro tipo de informagdo que, sem incluir nenhuma das categorias acima
referidas, a direg¢do considere que deve ser objeto de prote¢do especial.

- A identificagdo da informacdo e a sua posterior classificagdo serdo efetuadas de acordo com as
instrugdes estabelecidas no protocolo de tratamento da informacao.

- Os niveis de proteg¢do respeitardo sempre as normas legais, sem prejuizo do facto de poderem
exceder essas normas.

- 0 acesso aos diferentes tipos de informagdo podera ser restringido em fungao das instrugdes acima
mencionadas para a sua melhor gestdo e protegao.

- Aplicar medidas gerais de seguranga, tanto a nivel organizativo, fisico (documentagdo em papel)
como técnico (suportes digitais) que se apliquem a todos os tipos de informagdo que possam ser
abrangidos pelo dmbito desta politica. Estas medidas devem ser desenvolvidas nos anexos técnicos
correspondentes a cada um dos diferentes sistemas de tratamento da informagdo, que podem
estabelecer as suas préprias medidas especificas, as quais terdao prioridade.
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